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1. Общиеположения
1.1. Настоящаяполитика обработкиперсональныхданных(далее

- Политика) разработанаво

исполнение требованийп. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федеральногозакона от 27.07.2006 N 152-ФЗ

персональных данных”(далее - Закон N 152-ФЗ) в целях обеспечениязащиты прав и свобод
человека и гражданинаприобработкеего персональных данных, операторомкоторыхявляется
МКУ «Службав сферепогребенияи похоронногодела» (далее — Учреждение) , в том числе защиты
правна неприкосновенностьчастнойжизни, личную и семейнуютайну.

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:

любая информация, относящаяся к прямо или косвенноперсональные данные
определенномуили определяемомуфизическомулицу (субъекту персональныхданных);

операторперсональныхданных (оператор) - государственныйорган, муниципальныйорган,

юридическое или физическоелицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующиеи (или) осуществляющиеобработкуперсональныхданных, а также определяющие
цели обработкиперсональных данных, состав персональныхданных, подлежащих обработке,

действия(операции), совершаемыес персональнымиданными;

обработкаперсональныхданных
- любоедействие(операция) или совокупностьдействий

(операций), совершаемыхс использованием средствавтоматизацииили безиспользования таких

средствс персональнымиданными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожениеперсональных
данных;

автоматизированнаяобработкаперсональныхданных - обработкаперсональныхданныхс
помощью средстввычислительнойтехники;

предоставлениеперсональныхданных - действия, направленные на раскрытиеперсональных
данныхопределенномулицуили определенномукругулиц;

действия, направленные на раскрытиераспространение персональных данных
персональныхданных неопределенномукругулиц;

блокированиеперсональныхданных -

временноепрекращениеобработкиперсональных
данных (за исключением случаев, если обработканеобходимадля уточненияперсональных
данных);



действия, в результате которых становитсяуничтожение персональных данных
невозможным восстановить содержаниеперсональныхданных в информационнойсистеме

персональныхданных и (или) в результатекоторыхуничтожаютсяматериальные носители

персональныхданных;

обезличивание персональныхданных
- действия, в результате которых становится

невозможным без использования дополнительнойинформацииопределитьпринадлежность
персональныхданных конкретномусубъектуперсональныхданных;

совокупностьсодержащихсяв базахинформационнаясистема персональныхданных
-

данныхперсональныхданных и обеспечивающихих обработкуинформационныхтехнологийи
технических средств;

передача персональных данных натрансграничнаяпередача персональныхданных
территориюиностранногогосударстваоргану власти иностранногогосударства, иностранному
физическомулицуили иностранномуюридическомулицу;

общедоступныеперсональныеданные персональные данные, доступ неограниченного
кругалиц к КОТОРЫМпредоставленс согласия субъектаперсональныхданных или на которыев

соответствии с федеральнымизаконами не распространяетсятребованиесоблюдения
конфиденциальности;

оператор
- государственныйорган, муниципальныйорган, юридическоеили физическое

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующиеи (или) осуществляющие
обработкуперсональныхданных, а также определяющие цели обработкиперсональныхданных,
состав персональныхданных, подлежащих обработке, действия(операции), совершаемыес
персональными данными.

1.3. Политика действуетв отношении всех персональныхданных, обрабатываемых
Учреждениемс использованием средствавтоматизации, а также безиспользования таких средств.

1.4. Политика распространяетсяна отношения в областиобработкиперсональныхданных,
возникшие уУчреждениякак до, так и после утвержденияПолитики.

1.5. Политика является общедоступнойи подлежит публикациив информационно-
телекоммуникационнойсети ”Интернет”на официальномсайтеУчреждения.

2. Целиобработкиперсональных данных
2.1. Обработкаперсональныхданных ограничиваетсядостижением конкретных, заранее

определенныхи законных целей.Недопускаетсяобработкаперсональныхданных, несовместимая
с целями сбораперсональныхданных.

2.2. Персональныеданные обрабатываютсяв целяхобеспечениявозложенных на Росархив
функций, полномочийи обязанностей, в том числе обеспечениякадровойработы, бухгалтерского
учета, оказания государственныхуслуг, защиты жизни, здоровьяили иных жизненно важных
интересовсубъектовперсональныхданных и в целяхпротиводействиякоррупции.

2.3. Обработкаперсональных данных работниковможет осуществлятьсяисключительно в

целяхобеспечениясоблюдениязаконодательныхи иных нормативныхправовыхактов Российской
Федерации.

З. Правовыеоснования обработкиперсональных данных
3.1. Правовымоснованием обработкиперсональных данных является совокупность

нормативных правовых актов, во исполнение которыхи в соответствии с которымиРосархив



осуществляетобработкуперсональныхданных, в том числе: КонституцияРоссийскойФедерации,
Закон N2 152-ФЗ, ТрудовойкодексРоссийскойФедерации,

4. Объем и категорииобрабатываемыхперсональных данных,
категориисубъектовперсональных данных

4.1. Содержаниеи объемобрабатываемыхперсональныхданных должны соответствовать

заявленным целям обработки, предусмотреннымв разделе 2 настоящейПолитики.
Обрабатываемыеперсональныеданные не должны быть избыточнымипо отношению к

заявленным целямих обработки.

5. Основныеправа и обязанностиоператора
персональных данных

5.1. Учреждениекак операторперсональныхданных, имеет право:

самостоятельно определятьсостав и перечень мер, необходимыхи достаточныхдля
обеспечениявыполнения обязанностей, предусмотренныхЗаконом N 152-ФЗ и принятымив
соответствии с ним нормативнымиправовымиактами, если иное не предусмотреноЗакономN 152-
ФЗ или другимифедеральнымизаконами;

поручитьобработкуперсональныхданных другомулицу с согласия субъектаперсональных
данных, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом, на основании заключаемого с этим
лицом договора, лицо, осуществляющееобработкуперсональныхданных по поручению
Росархива, обязано соблюдатьпринципы и правила обработкиперсональных данных,
предусмотренныеЗаконом N 152-ФЗ;

в случае отзыва субъектомперсональныхданных согласия на обработкуперсональных
данных Учреждениевправепродолжитьобработкуперсональныхданных безсогласия субъекта
персональныхданных при наличии оснований, указанныхв Законе N 152-ФЗ.

5.2. Учреждениеобеспечивает:

организациюобработкиперсональныхданныхв соответствии с требованиямизаконаN 152-

направлениеответов на обращенияи запросысубъектовперсональныхданных и их законных
представителейв соответствии с требованиямиЗакона N 152-ФЗ;

сообщатьв уполномоченныйорган по защите прав субъектовперсональныхданных
(Федеральную службупо надзору в сфересвязи, информационныхтехнологийи массовых

коммуникаций(Роскомнадзор) по запросуэтого органа необходимуюинформациюв течение 10

рабочихднейс даты получениятакого запроса;

в порядке, определенномфедеральныморганомисполнительнойвласти, уполномоченным
в областиобеспечениябезопасности, обеспечиватьвзаимодействиес государственнойсистемой
обнаружения, предупреждения и ликвидации последствийкомпьютерных атак на

информационныересурсыРоссийскойФедерации, включая информированиеего о компьютерных
инцидентах, которые повлекли неправомернуюпередачу (предоставление, распространение,
доступ) персональныхданных.

6. Основныеправасубъектаперсональных данных
6.1. Субъектперсональныхданных имеет право:



получатьинформацию, касающуюсяобработкиего персональныхданных, за исключением
случаев, предусмотренныхфедеральнымизаконами;

требоватьот операторауточнения его персональныхданных, их блокированияили

уничтоженияв случае, если персональныеданные являются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно полученнымиили не являются необходимымидля заявленнойцели обработки, а также
приниматьпредусмотренныезаконом меры по защите своих прав;

обжаловатьв Роскомнадзореили в судебномпорядке неправомерныедействияили
бездействиеоператораприобработкеего персональныхданных.

7. Порядоки условия обработкиперсональныхданных
7.1. Учреждениеосуществляетобработкуперсональныхданных

- операции, совершаемыес
использованием средствавтоматизации или безиспользования таких средствс персональными
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление,
изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожениеперсональныхданных.

7.2. Обработкаперсональныхданных в Учрежденииосуществляетсяс согласия субъекта
персональныхданных на обработкуего персональныхданных, если иное не предусмотрено
законодательством РоссийскойФедерациив области персональныхданных, следующими
способами:

неавтоматизированнаяобработкаперсональныхданных;

автоматизированнаяобработкаперсональныхданных с передачейполученнойинформации
по информационно-телекоммуникационнымсетям или безтаковой;

смешанная обработкаперсональныхданных.
7.3. Обработкаперсональных данных Учреждениемограничиваетсядостижением

конкретных, заранееопределенныхи законных целей.Обработкеподлежаттолько персональные
данные, которыеотвечают целям их обработки.

7.4. Кобработкеперсональныхданныхдопускаютсяработники, в должностныеобязанности
которыхвходитобработкаперсональныхданных.

7.5. Хранениеперсональныхданных осуществляетсяв форме, позволяющейопределить
субъектаперсональныхданных, не дольше, чем этого требуютцели обработкиперсональных
данных, если срок хранения персональных данных не установленфедеральнымзаконом,
договором, сторонойкоторого, выгодоприобретателемили поручителем, по которомуявляется
субъектперсональныхданных.

Персональныеданные на бумажныхносителях хранятся в течение сроков хранения
документов, для которых эти сроки предусмотренызаконодательством об архивномделе в

РоссийскойФедерации.

Срокхранения персональныхданных, обрабатываемыхв информационныхсистемах
персональных данных, соответствуетсроку хранения персональныхданных на бумажных
носителях.

7.6. Обрабатываемыеперсональныеданные подлежатуничтожениюлибообезличиванию
по достижениицелейобработкиили в случаеутратынеобходимостив достижении этих целей, если
иное не предусмотренофедеральнымзаконом.



7.7. Условиемпрекращенияобработкиперсональныхданных может являться достижение
целейобработкиперсональныхданных, истечение срокадействиясогласия или отзыв согласия

субъектаперсональных данных на обработкуего персональныхданных, а также выявление

неправомернойобработкиперсональныхданных.
7.8. СотрудникиУчреждения, получившиедоступ к персональным данным, обязаны не

раскрыватьтретьимлицам и не распространятьперсональныеданные без согласия субъекта
персональныхданных, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом.

7.9. Учреждениеобеспечиваетвыполнение обязанностей, предусмотренныхЗакономN 152-
ФЗ о персональныхданных и принятымив соответствии с ним нормативными правовымиактами.

8. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение
персональных данных, ответы на запросы субъектовна доступ

к персональнымданным

8.1. Подтверждениефактаобработкиперсональныхданных, правовыеоснования и цели
обработкиперсональныхданных, а также иные сведения, указанныев ч. 7 ст. 14 ЗаконаN 152-ФЗ,

предоставляютсясубъектуперсональныхданных или его представителюв течение 10 рабочихдней
с момента обращениялибо получения запроса субъектаперсональныхданных или его

представителя.Данныйсрокможет бытьпродлен, но не болеечем на пять рабочихдней.Дляэтого
Росархивнаправляетсубъектуперсональныхданных мотивированноеуведомлениес указанием
причинпродлениясрокапредоставлениязапрашиваемойинформации.

В предоставляемыесведения не включаются персональныеданные, относящиесяк другим
субъектамперсональныхданных, за исключением случаев, когдаимеются законные основания для
раскрытиятаких персональныхданных.

Росархивпредоставляетсведения, указанные в ч. 7. ст. 14 Закона N 152-ФЗ, субъекту
персональныхданныхили его представителюв тойформе, в которойнаправленысоответствующие
обращениелибозапрос, если иное не указанов обращенииили запросе.

Если в обращении(запросе) субъектаперсональныхданных не отраженыв соответствии с

требованиямиЗакона N 152-ФЗ все необходимыесведения или субъектне обладаетправами
доступак запрашиваемойинформации, то ему направляетсямотивированныйотказ.

8.2. В случае выявления неточных персональныхданных при обращениисубъекта
персональныхданных или его представителялибо по их запросу или по запросуРоскомнадзора
Учреждениеосуществляетблокированиеперсональных данных, относящихся к этомусубъекту
персональныхданных, с момента такого обращенияили полученияуказанногозапросана период
проверки, если блокированиеперсональных данных не нарушаетправа и законные интересы
субъектаперсональныхданных или третьихлиц.

В случае подтвержденияфактанеточности персональных данных Росархивна основании
сведений, представленныхсубъектомперсональныхданных или его представителем либо
Роскомнадзором, или иных необходимыхдокументовуточняет (актуализирует, исправляет)

персональные данные в течение семи рабочихднейсо дня представления таких сведенийи
снимает блокированиеперсональныхданных.

8.3. В случае выявления неправомернойобработкиперсональныхданных приобращении(запросе) субъектаперсональныхданных или его представителялибоРоскомнадзораУчреждение
осуществляетблокированиенеправомернообрабатываемыхперсональныхданных, относящихсяк
этомусубъектуперсональныхданных, с момента такого обращенияили получениязапроса.



8.4. Условия и срокиуничтоженияперсональныхданных Учреждении.

достижениецелиобработкиперсональныхданныхлибоутратанеобходимостидостигатьэту
цель

- в течение 30 дней;

достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих персональные
данные, - в течение 30 дней;

предоставлениесубъектомперсональныхданных (его представителем) подтверждениятого,
что персональныеданныеполученынезаконно или не являются необходимымидля заявленной
цели обработки, - в течение семи рабочихдней;

отзыв субъектомперсональныхданных согласия на обработкуего персональныхданных,
если их сохранениедля цели их обработкиболеене требуется, - в течение 30 дней.

9. Заключительные положения

9.1. Политикаявляется локальным нормативнымактом Учрежденияпо вопросамобработки
персональныхданных и подлежит размещению на официальномсайте Учрежденияв
информационно-телекоммуникационнойсети ”Интернет".

9.2. Политика подлежит внеплановомупересмотрув случае существенныхизменений
законодательствав областизащиты персональныхданных.

9.3. Внутреннийконтрольза исполнением требованийнастоящейПолитики осуществляется
уполномоченнымлицом, ответственным за организациюобработкиперсональныхданных в

Учреждении.


